Redaktionssystem www.nagold.de

Kurzanleitung Vereinsdatenbank und Veranstaltungskalender

1. Voraussetzungen

Alle Nagolder Vereine und Gruppen kdnnen einen Eintrag im Vereinsmodul erhalten und
eigene Offentliche Veranstaltungen erstellen. Der Vereinseintrag und die Veranstaltungen
unterliegen den Nutzungsbedingungen, auf die beim Login hingewiesen wird und die jeder
Verein anerkennt.

Eintragungsvoraussetzungen sind insbesondere, dass der Verein seinen Sitz in Nagold
hat oder sich wesentlich in Nagold betatigt und dass Veranstaltungen auf Nagolder
Gemarkung stattfinden. Weitere Angaben dazu finden sich auf der Homepage unter
http://www.nagold.de/de/Nutzungsbedingungen-Pflege-Portal.

2. Administrationszugang

Unter der Adresse http://www.nagold.de/login kdnnen Vereine und Gruppen ihren Eintrag
selbst anlegen, pflegen und (6ffentliche) Vereinsveranstaltungen eintragen und bearbeiten.
Dies Seite funktioniert mit Microsoft Internet Explorer und Mozilla Firefox in der jeweils
aktuellen Version.

3. Log | n Stadt Nagold: Login ' hitcom

Benutzername und Kennwort

W.LJ rqen al Ien Verel nen bel der Herzlich Willkemmen im Redaktionsportal

Eln rIChtu ng des MOd U|S Melden Sie sich hier mit lhrem Benutzernamen und Passwaort an.
mitgeteilt.

Benutzername |

Neue Vereine erhalten die o |
Zugangsdaten auf Anfrage.

Systemvorausse tzungen: Passwort auf diesem Rechner speichern

Der Benutzer wird bei haufiger . .....cumzcee

Microsoft InternetExplorer™ ab Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert.
0

Fehleingabe des Kennwortes

automatisch gesperrt. Bei Bedarf ™

kann das Kennwort jedoch b R

zurlck gesetzt oder der Benutzer

entsperrt werden. Wenden Sie 1o inben Eipuo olgnbied o
sich dazu bitte an den auf der Tochont 0 T4 22 G g

Seite genannten E T
Ansprechpartner.

4. Hauptmenu

Im Bereich Veranstaltungskalender konnen Veranstaltungen angelegt (,neue
Veranstaltung anlegen® oder bereits angelegte nochmal bearbeitet werden (,alle
Veranstaltungen anzeigen® — Veranstaltung bearbeiten).
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EJEIE AN

Stadt Nagold Guten Tag, Maria Capinha Nunes!
User: Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung
pauliteiros
Funktion{en): 3%: -
externer Redakteur (Vereing) j Veranstaltungskalender Vereinsdatenbank
alle Veranstaltungen anzeigen Vereine anzeigen/bearbeiten
Hier kinnen Sie lhre Veranstaltungen sehen, bearbeiten und ldschen. Hier kiinnen Sie alle lhre Vereine sehen und bearbeiten.
neue Veranstaltung anlegen Verein neu anlegen
Hier kbnnen Sie eine neus Veranstaftung anlegen Legen Sie hier einen neuen Verein-Datensatz an
& Medi 82
Medien-Datenbank Benutzerdaten
alle Dateien in Ihrer Medien-Datenbank anzeigen Benutzerdaten bearbeiten
Hier kbnnen Sie alle Dateien in lhrer Medien-Datenbank sehen. Andern Sie hier Ihr Passwort, Ihren Namen oder lhre E-Mail-Adresse.
Bearbeiten Sie die Dateien, indem Sie z B. eine Datei durch eine neue Hier kibnnen Sie sich auch weitere Funktionen zuweisen, sofern Sie
ersetzen oder die fiir die Datei hinterlegte Beschreibung dndern. ber die entsprechenden Aktivierungs-Codes verfiigen.

eine neue Datei hochladen
Hier kbnnen Sie eine neue Datei hochladen, die Ihnen dann in lhrer
Medien-Datenbank zur Verfligung steht.

Mit einem Klick auf die Schaltfidache "Abmelden” (oben rechts) verlassen Sie diese Anwendung

Unter ,Vereinsdatenbank® kann der Vereinseintrag erstellt (,Verein neu anlegen®) und
aktualisiert werden (,Vereine anzeigen/bearbeiten®).

Die ,Medien-Datenbank® verwaltet Bilder und PDF-Dokumente, die der Verein in seinem
Eintrag verwenden mochte.

Unter ,Benutzerdaten“ kdbnnen die Angaben zum Benutzer und das Kennwort geandert
werden.

5. Vereinsdaten andern

Auf ,Vereine anzeigen/bearbeiten klicken oder das Modul ,Vereine“ (Reiter) auswahlen:

T P -] Hilfe Abmelden
OIT Tk & |88 \ I |
g versine Marktplatz Vereine : : Vereine
4 erein neu anlegen

o Detensétze anzeigen _ Anzahl Datensatze pro Seite:
{-—, . 1D %7 Bezeichnung 7 Yorsitzende(r}
R 172 Arbeitsgemeinschatt schines D[...] Herr Giirter Volimer

Beim Linksklick auf diese Schaltflache 6ffnet sich .

ein kleines Menu. Hieruber kann der Eintrag
bearbeitet oder online bzw. offline geschaltet
werden.

Der Rechtsklick auf den Eintrag funktioniert
normalerweise auch.

Das funktioniert in gleicher Weise auch bei den ]
Eintragen im Veranstaltungskalender. o

anzeigen

bearbeiten

offline schalten

lfzchen
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6. Veranstaltung anlegen

Wichtig ist eine aussagekraftige Bezeichnung der Veranstaltung, pauschale Angaben wie
,Konzert* oder ,Vortrag“ reichen nicht aus.

[ Veranstaltung: [6334-0]

Bezeichnung: * [ |

Allg. Angaben | Texte | Zuordnungen / Bild / Download |

Do R B

4 Termin vorhand
mehrere Termine hinterlegt erTln vernangen
werden, so dass der Inhalt der @m:

“eranstaltung nur ein mal Tag Monat Jahr
hinterlegt und gepfegt werden Hinweis zu mehrtdgigen Veranstaltungen:
=== ; . L Wenn Sie eine mehrtdgige Veranstaltung eingeben midchten, legen Sie bitte mehrere Termine fir diese Veranstaltung an.
Um weitere Termine fir diese Klicken Sie higrzu auf die Schaltfliche »Termin hinzufiigen= (oben, neben der Terminauswahl). Damit kinnen Sie lhrer Veranstaltung mehrere Termine
Veranstaltung festzulegen, zuweisen, ohne dass Sie jed | die mten Ver daten neu eintragen missen.
klicken Sie bitte auf die
Schaltfache "Termin . - - -
hinzufigen”, rechts neben der  ZUT Info: [ Terminiiberschneidungen anzeigen
Terminauswahl. .
Uhrzeit: l:l Uhr
z.B. "ab", "ca.” HH:MM
bis Uhrzeit: l:l Uhr
HH:MMK
Bemerkung

zur Uhrzeit:

z.B. "tdglich von 9.00-18.00 Uhr"

Status: *

Kurzbeschreibung /
AnreiBer:
max. 250 Zeichen

Fir die ausfiihrliche Beschreibung der Veranstaltung verwenden Sie bitte das Feld »Freitexts auf dem Register »Textex

Staditeil: * — bitte wahlen — [+

Veranstaltungsort: | e Auswﬁmen| | » Lischen
Freitext fiir den Veranstaltungsort:

e [ Ahhrachan

Das Feld ,Kurzbeschreibung/Anreiler wird aktuell nicht verwendet und muss leer bleiben.

Die Beschreibung der Veranstaltung einschlieR3lich Angaben zum Eintrittspreis erfolgt tGber
die Felder im Bereich ,Texte“.

[l Veranstaltung: [6334-0]

Bezeichnung: * [ |

Allg. Angaben | Texte | Zuordnungen / Bild / Download |

Freitext:

Le|x]#]al [=]=

=|@| =
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